Verksamhetshandbok

Kapitel 3. Arbetsordning

Version: juli 2026

Svenska
Skarmflygférbundet

Detta dokument hanteras av SSFF:s styrelse. Syftet med arbetsordningen r att klargéra
ansvarsforhallanden och rutiner for styrelsens arbete.

1. Styrelse
Styrelsen haller konstituerande sammantrade snarast mojligt efter ordinarie arsmote.
Vid sammantréadet fattas beslut i féljande &renden:

® val av firmatecknare

® val av verksamhetsansvarig enligt delegationsavtal

® val av flygchef enligt delegationsavtal

® val av teknisk chef enligt delegationsavtal

e val av miljoansvarig
Konstituerande styrelseprotokoll skickas till banken vid byte av kassor samt till
Flygsportsforbundet och Transportstyrelsen.

2. Ekonomi

Forbundsstyrelsen ska fortlopande beddma forbundets ekonomiska situation genom att
tillstallas periodiska ekonomiska utfallsrapporter samt prognos i férhallande till
arshudget. Kassorens och i forekommande fall verksamhetsansvarigas kommentarer
medfoljer rapporter.

Kassoren ska senast 30 november ha fatt in budgetforslag fran respektive kommitté.
Utifran detta ska kasséren sammanstalla ett budgetforslag infor kommande
verksamhetsar vilket ska godkénnas av styrelsen.

Kassoren sammanstaller forvaltningsberattelsen infor arsstimman.

Forvaltning av SSFF likvida medel och eventuella vardepapper ska ge avkastning med
liten risk. Alla investeringar och placeringar 6ver ett basbelopp kraver styrelsebeslut.

2.1 Avtal, utbetalningar

Alla avtal som ska ingés dar kostnaderna 6verstiger 10 tkr ska granskas av kassdren och
godkannas av styrelsen.

All rekrytering, anstéllning och anlitande av konsulter ska granskas av kasséren och
godkénnas av styrelsen.

Alla former av utbetalningar ska ske mot faktura eller rakning som ska vara attesterad
fore utbetalning. Faktura/rakning understigande 25 tkr far attesteras och utbetalas av
kansliet. Faktura/rékning éverstigande 25 tkr samt alla utbetalningar som avser
kanslipersonal ska attesteras av tva firmatecknare i forening.

Forrattningsarvoden

Fortroendevald har ratt till arvode for forrattning som uppdragits av styrelse,
eller ordférande, for deltagande i Svenska Skarmflygférbundets angeldgenhet i
a) Riksidrottsforbundets/ Svenska Flygsportforbundets arsmate, konferens,
informationsmote eller

motsvarande,
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b) forhandling/6verlaggning med myndighet eller annan mot- eller samarbetspart,
¢) internt arbete som ej ar sammantrade inom den egna organisationen och som gar
utdver den fortroendevaldes normala uppdrag.

Forrattningsarvode utgar med 1.5% av Statistiska Centralbyrans (SCB) prisbasbelopp
for det aktuella aret (Ar 2023 &r det 0.015 x 52 500 = 778kr) for halv dag, dvs. om
sammantrade eller forrattning varar minst tva och hogst fyra timmar.

Dubbelt arvode, 3% av SCB prisbasbelopp, utbetalas om sammantrade eller férrattning
pagatt del av formiddag (fére kl 12) och del av eftermiddag (efter kl 12) och
sammanlagt mer an fyra timmar (heldagssammantrade).

For restid utgar inget forrattningsarvode. Daremot utgar kostnadsersattning for mat.

Forrattningsarvodenas storlek styrs alltsa av storleken pa SCB prisbasbelopp.

Klubbidrag

Foreningar som fullgjort sina stadgeenliga forpliktelser kan hos SSFF ansoka om
klubbidrag for verksamhet som gagnar svenskt skarmflyg. Blankett for ansokan ska
finnas pa webbplatsen.

Styrelsen beslutar om klubbidrag. Bidraget betalas néar kostnader eller motsvarande
styrkts med kvitton. Styrelsen har mojlighet att besluta om forskott.

3. Utskott och kommittéer
Inom SSFF finns foljande permanenta utskott och kommittéer:
e Uthildnings- och sékerhetskommitté (USK). Bestar av
kommittéordforande som utses av arsmote, flygchef, teknisk chef, samt valfritt
antal personer som utses av kommittéordférande.

e Paramotorkommitté. Bestar av kommittéordfrande som utses av arsmote samt
valfritt antal personer som utses av kommittéordférande. Kommittéordférande
ingar i USK.

e Tavlingskommitté (TK). Bestar av kommittéordférande som utses av styrelsen,
samt valfritt antal personer som utses av kommittéordférande, med kompetens
fran bade friflyg och paramotor.

e Kommunikationskommitté. Bestar av ordforande som utses av styrelsen, samt
valfritt antal personer som utses av kommitténs ordforande. Underhaller
forbundets webbplats samt sociala medier.

e Miljdansvarig. Utses av styrelsen.

4. Styrelsearbete
Ordférande ansvarar for utlysning och kallelser till sammantrade. Kallelse med
dagordning och beslutsunderlag bor skickas en vecka fore sammantradet. Méten kan
&ven ske via telefon och internet.
Alla sammantréden ska protokollféras, och skyndsamt tillgangliggoras styrelsens
ledamater.
Styrelsen ansvarar for att halla kapitel 1 och 3 i Verksamhetshandbok aktuella
och ansvara for fragor som ligger utanfor kommittéerna. Féljande ar exempel pa
arbetsuppgifter:

e Aarsplanering

e handlingar till &rsmote

e Kkanslifragor

e forsakringsfragor
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5. Utbildnings- och sdkerhetskommitté (USK)

USK fungerar som expertgrupp i fragor som berdr utbildnings- och sakerhetsfragor
samt tar initiativ till och bereder sddana 4renden till styrelsens sammantraden.

USK ansvarar for att halla kapitel 4, 5 och 9 i Verksamhetshandbok aktuella. USK
ansvarar aven for utformning av utbildningsmanualer, elevkort och kompetensbevis.
Andringar i regelverket som paverkar piloter och utbildning &ndras endast vid arsskifte
eller halvarsskifte. Andringar publiceras pd SSFF’s hemsida i god tid.

Instruktorskurser, instruktdrsseminarium

USK ska vid behov anordna instruktorskurs for instruktorsaspiranter.

Skriftlig utvardering av instruktorsaspiranterna ska forelaggas styrelsen senast fyra
veckor efter avslutad kurs.

Instruktorsseminarium for instruktorer och instruktdrsaspiranter ska anordnas arligen.
Protokoll ska foras pa seminariet. Seminariets huvudsakliga uppgift ar att utbyta
erfarenheter om aret som gatt nar det galler utbildning och sikerhet, samt diskutera
viktiga framtidsfragor.

Instruktorer har narvaroplikt minst en gang vartannat ar.

Analys av sédkerhetsarbete

USK ansvarar for att analysera inkomna olycks- och incidentrapporter, och leder
klubbarnas sékerhetsarbete.

6. Paramotorkommitté
Paramotorkommittén fungerar som expertgrupp i fragor som ber6r paramotor, samt tar
initiativ till och bereder sidana arenden till styrelsens sammantraden.

7. Tavlingskommitté (TK)

Tavlingskommittén fungerar som expertgrupp i fragor som berér tavlingar inom alla
skarmflyggrenar, samt tar initiativ till och bereder sddana arenden till styrelsens
sammantraden. TK ska minst besta av styrelsens tavlingsansvarig och landslagsledare
och ska representera samtliga tavlingsgrenar.

TK ansvarar for att halla kapitel 6 i Verksamhetshandbok aktuellt.

TK ska verka for att SM halls varje ar. SM kan hallas i Sverige eller utomlands.

TK fattar alla beslut om godkénnande av tavlingar pa niva Svenska masterskap, Sverige
cup och Distriktsmasterskap, samt handlagger bidragsansokningar for alla tavlingar
inom ramen for sin budget.

Svenska rankingen foljer FAI:s vérldsranking, World Pilot Ranking System (WPRS).
Ansokningar om svenska rekord handlaggs av TK som kan godkéanna eller avsla
ansdkan. Godkéanda ansokningar skickas till FSF for godk&nnande som svenskt rekord.
Historik samt géllande svenska rekord ska hanteras av TK.

Nordiskt masterskap

NM anordnas arligen. Tid och plats meddelas av det nordiska land som star som
arrangdr. Arrangor utses av NHPC bland inkomna ansékningar.

Ansokan om att arrangera NM ska skickas till TK senast 31 oktober aret innan.
Ansokan ska godkannas och tillstyrkas av TK. Tillstyrkt ansdkan ska sédndas till NHPC.
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Nordic Hang and Paragliding Co-ordination meeting (NHPC)

NHPC anordnas arligen. Vanligen i slutet av november. Tid och plats meddelas av det
nordiska land som star som arrangér. Arrangor av nastkommande ars NHPC utses pa
motet.

TK ska infér NHPC ta fram:

Uppgifter om arets langsta skarmflyg i Sverige for tdvlan om The Nordic Trophy.
(triangel, out/return har upprakningskoefficienter)

Svenska rekord som kan gora ansprak pa nordiskt rekord. Eventuella ansokningar om
NM.

Till rekordansékningar ska bifogas dokumentation om hur det har godkants, helst med
tracklogg.

8. Kommunikationskommitté

Kommitténs huvuduppgift &r intern information till forbundets medlemmar.

Alla nyheter och dokument av betydelse for klubbar och piloter ska publiceras pa
forbundets webbplats paragliding.se.

9. Kansliet

Styrelsen ansvarar for upphandling och avtal om kanslitjanst, inklusive arbetsuppgifter
och arbetstider. Vid stora forandringar av avtalet ska styrelsen informeras och godkénna
dessa.

Kansliet ska utfora de uppgifter som beskrivs i det avtal som tecknas mellan SSFF och
den som tillhandahaller kanslitjansten, till exempel skéta administration och distribution
av licenser.

10. Miljéansvarig

Miljéansvarig fungerar som expert i fragor som berér skarmflygningens miljopaverkan,
samt tar initiativ till och bereder sddana drenden till styrelsens sammantraden.

Det kan handla om lagstiftning pa miljoomradet, kontakter till miljomyndigheter,
miljorelaterade flygrestriktioner.

Miljoansvarig ansvarar for att halla kapitel 8 i Verksamhetshandbok aktuellt.

11. Externa relationer

Svenska Flygsportférbundet

Flygsportférbundet &r det specialidrottsforbund (SF) inom Riksidrottsforbundet som
SSFF tillhér genom avtal. SSFF ska varna om ett gott samarbete med
Flygsportférbundet.

Nordic Hang and Paragliding Committe (NHPC)

TK informerar styrelsen en representant som ska foretrada svenskt sk&rmflyg i NHPC.
SSFF ska verka for ett positivt samarbete med de nordiska och baltiska landerna inom
ramarna for NHPC.

European Hang and Paragliding Union (EHPU)

Styrelsen ska utse en representant som ska foretrada svenskt skarmflyg i EHPU.

USK skall utse representant att foretrdda svenskt skarmflyg i EHPU:s utbildning- och
sékerhetskommitté ESTC. SSFF ska verka for ett positivt samarbete med de europeiska
landerna inom ramarna fér EHPU.
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Hang- och skarmflygkommissionen (CIVL) inom Internationella
Flygsportférbundet (FAI)

Styrelsen ska utse delegat och dennes suppleant till CIVL. Denne ska meddelas till FSF.

Transportstyrelsen

SSFF har genom avtal med Transportstyrelsen delegerats tillsynen av
skarmflygverksamhet i Sverige. SSFF ska utdva denna tillsyn i enlighet med avtalet.

12. Disciplin och Korrigerande atgarder

Grundléggande regler for disciplin- och bestraffningsérenden finns beskrivna i
Riksidrottsforbundets (RF) stadgar, kap 13-15.

Utover RF:s regler avses inom skarmflygning évertradelse vara brott mot
Transportstyrelsens regler.

Korrigerande atgarder flygverksamhet

Allmant

Med syftet att ge utrymme for korrigerande atgarder med malsattningen att skapa
sékrare skarmflygning, kan enskild pilot eller verksamhet beldggas med tillfallig
operativ avstangning. Vid arende av allvarligare karaktér kan interimistisk tillsvidare
avstangning fran flyg- eller utbildningsverksamhet ske i vantan pa sammanstallning av
underlag, utredning och beslut fran Transportstyrelsen.

Tillfillig operativ avstingning

Pilot kan beldggas med tillfallig operativ avstdngning fran flygverksamhet av Instruktor
under maximalt 48 tim da pilot visat prov pa vardsloshet, olampligt upptradande, daligt
omdome eller underlatenhet att folja géllande bestimmelser och givna instruktioner.
Flygchef kan besluta om tillfdllig avstingning ldngre dn 48 tim, vilket omgéende samt
skriftligen skall rapporteras till Verksamhetsansvarig och USK f6r vidare handldggning.

e  Skriftlig varning
Pilot/instruktor kan tilldelas skriftlig varning av Flygchef/Verksamhetschef vid
bristféllig rapportering, vardsloshet, oldmpligt upptrddande, daligt omdome
eller underlatenhet att f6lja gillande bestimmelser. Tilldelad varning skall
skriftligen rapporteras av Verksamhetsansvarig till Transportsyrelsen.

e Interimistisk tillsvidare avstingning fran skirmflygverksamhet
Interimistisk tillsvidare avstdngning fran skarmflygsverksamhet sker i vintan
pa sammanstéllning av underlag, utredning och beslut fran Transportstyrelsen.
Transportstyrelsen beslutar om licens, eller instruktérsbehorighet skall dras in
eller korrigeras.

Interimistisk tillsvidare avstdngning fran skarmflygsverksamhet kan ske om
skarmflygare eller verksamheten har:

o tilldelats 3 varningar,

e visat grov vardsloshet,

e upptritt mycket oldmpligt,

e visat mycket daligt omdome, underlétit att f6lja gallande bestimmelser

e i samband med flygning anvént preparat upptagna pa Riksidrottsforbundets
dopinglista.
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Interimistisk tillsvidare avstingning fran skarmflygsverksamhet beslutas av
Flygchef och ar giltig i viantan pé beslut fran Transportstyrelsen alternativt
Riksidrottsforbundet

e Overklagan
Overklagande av korrigerande atgérd skall ske till den instans som den
indragande befattningshavaren lyder under.

Korrigerande atgarder Idrottslig verksamhet

Vid idrottslig vertradelse (t.ex. fusk, dopning eller osportsligt upptradande i samband
med tavling) &r SSFF:s tavlingskommitté (TK) forsta instans. Andra instans dr Svenska
Flygsportforbundets styrelse, dit ocksa éverklagan mot beslut i TK riktas.

Vid overtradelse av regler for flygning enligt transportstyrelsen (TS) eller SSFF:s
Verksamhetshandbok &r SSFF:s utbildnings- och sakerhetskommitté (USK) forsta
instans. Andra instans ar med nedanstéende undantag Svenska Flygsportforbundets
styrelse, dit ocksa éverklagan mot beslut i USK riktas.

I de fall USK bedomer att en tillrattavisning inte &r en tillracklig atgard, kan
bestraffningen av Transportstyrelsen betraktas som myndighetsutdvning. Det géller
framst om beslut om utfardande av licens &r negativt, dvs att licens ska dras in eller gj
utfardas. | sadana fall ska hemstéllan goras till Transportstyrelsen om det 6nskade
beslutet. Bestraffningen &ger giltighet forst nar Transportstyrelsen bifallit hemstallan.
Andra instans ar darmed Transportstyrelsen, dit ocksa 6verklagan riktas. | denna typ av
drende kan 6verprovning i Riksidrottsndmnden ej ske.

I hanteringen av alla disciplindrenden ska den person som utreds kunna fa ta del av alla
handlingar i drendet, och ges maojlighet att bemota pastéenden om 6vertradelser.
Overklagan av beslut ska vara beslutande instans tillhanda senast tva veckor efter
mottagande av beslutet.

Rutiner for disciplindrenden

1. USK och styrelsen agerar enbart om en anmalan inkommer. USK handlagger
arendet.

2. Anmilan granskas och den anmalde kontaktas for att héra dennes version.
Kommunikationen dokumenteras och arkiveras.

3. Finns det darefter fog for anmélan utdelas en varning eller begéran om &tgérd
till Transportstyrelsen.

*  Om den anmalde ej tidigare varnats och forseelsen ar av mindre
allvarlig karaktér utdelas en muntlig varning av USK. Den muntliga
varningen dokumenteras och arkiveras. Om forseelsen upprepas
skickas en skriftlig varning.

* For allvarliga eller upprepade forseelser utdelas en skriftlig varning
med kopia till Transportstyrelsen. Ev. tidigare varningar ska bifogas
till Transportstyrelsen och den skriftliga varningen skickas
rekommenderat och med mottagarbevis till den anmélde.
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»  Vid sarskilt allvarliga forseelser skickar USK begaran om atgard till
Transportstyrelsen.

13. Delegationsordning
Foljande delegationsordning galler inom SSFF:

Styrelse Kanslist Annan
Faststallande av delegationsordning X
Val av
Arbetsgrupper X Komme-ordf
Kommittéledamoter Komme-ordf
Ovrig avlénad personal
Vks-ansvarig, Flygchef, Teknisk chef X TS
Representation
CIVL General conference Komme-ordf
Ovriga konferenser X Komme-ordf
EHPU USK
Nordic Hang and Paragliding Committee TK
Ekonomi
Utse firmatecknare X
Teckning av post- och bankérenden X Ordf/kassor
Firmateckning pa cirkuldr, brev m m X Ordf
Beslut om mottagande av gavor X
Attestordning X
Kop och forséljning av vardepapper X
Beslut m anl av revisionsberattels X
Fordelning styrelsens arvode X
Styrelsens arvode Arsmite




